
Créer un nouveau thème dans la Gallery

Dans  la Barre de fonctions, cliquez sur le dernier bouton vers la droite,
 il se nomme Gallery. Cliquez jusqu’à faire apparaître une nouvelle fenêtre
arrimée sous la Barre des fonctions. C’est la Gallery des médias
qu’il est possible d’intégrer dans le module de Traite-
ment de Textes de l’Office.

La Gallery se divise en 4 parties distinctes :
- un bouton de commande,
- une liste de thèmes d’images ou de sons,
- un explorateur de fichiers paramétrable soit en vignettes, soit
en nom de fichiers (revenez sur l’affichage en vignettes)
- une barre d’adresse signalant le nom et l’emplacement du
fichier.

Cliquez, en haut à gauche de l’écran, sur le triangle
gris foncé de la barre de la Gallery , à gauche de la pu-
naise, pour la déployer.
Cliquez sur le gros bouton Nouveau Thème.

La boîte de dialogue Propriétés de nouveau thème
s’ouvre. Elle présente deux onglets :L’onglet Général et
l’onglet Fichiers Ce dernier est actif par défaut.
A droite de cette fenêtre, cliquez sur le bouton, en haut à
droite, intitulé Recherche de Fichiers.

Une boîte de parcours nommée Sélection d’un chemin,
s’ouvre.

Remontez toutes les branches des dossiers et des lecteurs, afin d’atteindre le dossier que vous connais-
sez bien, celui intitulé Fichiers de travail AVION-Doc
cliquez sur le petit + se trouvant à gauche de l’icône et du nom du répertoire pour ouvrir le contenu.
Cliquez sur le répertoire nommé Images Notice fournies.
Le répertoire est sélectionné.
Cliquez sur le bouton OK de cette petite fenêtre, pour confirmer le dossier
source et la fermer.
La liste des fichiers de la boîte Propriétés de Nouveau Thème s’est
remplie de 7 noms de fichiers qui correspondent à 7 images qui seront
insérées dans la Gallery.
Cliquez sur le bouton, à droite, nommé Tout ajouter , puis
cliquez sur OK pour confirmer les paramètres et fermer cette fenêtre.

Le nouveau thème apparaît sous ce nom dans la liste des thèmes et
l’explorateur affiche les 7 images.

Cliquez avec le bouton droit de votre souris  sur le nom du nouveau thème.
Un menu contextuel s’ouvre, cliquez sur Renommer.
Une boîte de saisie s’ouvre et vous propose de saisir le nouveau titre du thème.

Tapez directement à votre clavier le nouveau nom :
Notice nom prénom classe

Cliquez sur OK pour confirmer et fermer.

Le nouveau thème est renommé et se place par ordre
alphabétique dans la liste des thèmes de la Gallery.
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